
 

Приложение 4. 

 
ОТЧЕТ О ПРОДЕЛАННОЙ РАБОТЕ  

за 3-х летний период с _________ годы 

 

ФИО работника 

 

Структурное подразделение  

Должность   

Образование  

Общий стаж работы  

Стаж работы по занимаемой должности  

Награды, поощрения  

Повышение квалификации (год, 

наименование учреждения, тема, результат) 

 

 

Содержание отчета: 

 

­ направления деятельности аттестуемого работника и качество их 

реализации; 

­ качество работы по планированию и организации своей деятельности; 

­ качество знаний аттестуемого работника специфики и содержания 

работы;  

­ качество знаний нормативно-правовой документации основы 

деятельности и выполнение требований Правил внутреннего 

распорядка и других локальных актов учреждения по вопросам, 

входящим в функциональные обязанности; 

­ содержание и качество работы по вопросам повышения квалификации; 

­ участие в общественной жизни службы и учреждения в целом; 

­ качество организации взаимодействия в рамках должностных 

обязанностей, соблюдение этики общения; 

­ личностные качества работника (перечислить); 

­ наличие поощрений и награждений; 

­ Ваши предложения по улучшению организации работы и качества ее 

реализации. 
 

 
  

Подпись ______________/______________/ 

Дата составления отчета_______________________ 
 


